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Praxis-Seminar

Basiswissen Copilot am Bau

Microsoft Copilot verstehen und bei Bauprojekten

gezielt einsetzen

Dauer Live-Web-Seminar: 9:15 - ca. 12:30 Uhr

Alle Infos zur Seminarreihe und den einzelnen Seminaren auch online unter:
https://bpm-seminare.de/
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Basiswissen Copilot am Bau
Seminarbeschreibung

Berichte, Protokolle und Nachtrage entstehen in Minuten, Besprechungen werden automatisch zusammengefasst, und die

Kommunikation im Team lauft schneller und klarer.

In diesem Kompaktkurs lernen Sie, wie Sie Copilot gezielt in Word, Outlook und Teams einsetzen, um typische Aufgaben
im Baualltag effizienter zu erledigen. Anhand konkreter Anwendungen, erfahren Sie, wie Sie durch den gezielten Einsatz
dieser KI die Zeit sparen und die Qualitat Ihrer Arbeit verbessern.

Ihre Vorteile auf einen Blick:

v Zeitersparnis: Bautageblcher, Protokolle und Nachtrage entstehen in wenigen Minuten statt Stunden

v Klarheit in der Kommunikation: Copilot hilft, préazise und professionelle Texte fir Bauherren, Nachunternehmer
und Teams zu formulieren

v Automatisierte Dokumentation: Besprechungsnotizen und Aufgabenlisten werden automatisch erstellt und
zugeordnet

v Praxisbezug: Alle Beispiele stammen aus realen Bauprojekten - sofort anwendbar im eigenen Arbeitsalltag

v" Schneller Einstieg: Keine Vorkenntnisse erforderlich, verstandlich erkléart und leicht umzusetzen

Seminarthemen im Uberblick
+ Einstieg & Grundlagen: Was ist Microsoft Copilot und wie funktioniert er? e Zentrale Funktionen in Word, Outlook
und Teams e Lizenz- und Systemvoraussetzungen im Unternehmen
+ Copilot im Baualltag
o Word & Outlook: Nachtrdge, Mangelrigen, Bauanweisungen e Automatische Textstrukturierung und
Argumentationshilfen e Professionelle Kommunikation im Bauumfeld
o Teams: Besprechungsprotokolle und Aufgabenlisten automatisch erzeugen e Zusammenfassungen aus
Gesprachen und Chats e Projektbezogene Informationsverwaltung
+ Praxisbeispiele aus dem Bau: Abnahmebericht in 2 Minuten e Nachtragsschreiben mit technischer Begriindung
automatisch formuliert ¢ Vom Stichpunkt zum fertigen Bauleitungsprotokoll
+ Integration in den Arbeitsalltag: Copilot als Unterstitzung in Planung, Bauleitung und Projektsteuerung e Effektive

Prompts flir den Baualltag ¢ Quick Wins: Drei sofort umsetzbare Anwendungsbeispiele

Teilnehmer
Das Seminar richtet sich Bauleiter, Projektleiter, Architekten, Ingenieure und alle am Bau Beteiligten, die ihre tagliche
Arbeit durch den gezielten Einsatz von Microsoft Copilot effizienter gestalten mochten. Vorkenntnisse sind nicht

erforderlich.

Termine Seminargebiihr & Leistungen

Mi., 10.12.2025 Mi., 04.02.2026 Seminargeblhr pro Teilnehmer:
199,00 € netto / 236,81 € inkl. MwSt.

Mi., 22.04.2026

Mi., 10.06.2026 Die Seminargebuhr beinhaltet folgende Leistungen:

o Teilnahmebescheinigung
© Praxisorientierte Seminarunterlagen in digitaler Form

© Exklusiver Zugang zum Live-Web-Seminar
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Seminar-Anmeldung an Fax: 0821/455167-259

Seminar: Basiswissen Copilot am Bau

Teilnehmer 1:

O Herr O Frau

Vorname | Nachname

E-Mai-Adresse

Position

Rechnungsadresse / Adresse

O Herr O Frau

Firma

Vorname | Nachname (Rechnungsempfanger)

StraBe | Hausnummer

PLZ | Ort

Branche

Telefon

E-Mail-Adresse

Teilnehmer 2:

O Herr O Frau

Vorname | Nachname

E-Mai-Adresse

Position

Termine

Live-Web-Seminare

] ™mi., 10.12.2025 ] ™i., 04.02.2026
] ™i., 22.04.2026

] ™i., 10.06.2026

Seminargebiihr (pro Teilnehmer):

Live-Web-Seminar
Netto: 199,00 €
von 9:15 - ca. 12:30 Uhr

| Brutto: 236,81 €

Teilnahmebedingungen

Teilnahmegebiihr: Fallig nach Rechnungserhalt.

Riicktritt: Schriftlich moglich. Bis 30 Tage vor Seminarbeginn kostenfrei,
bis 14 Tage 30% der Geblhr, danach volle Gebuhr. Ersatzteilnehmer
werden kostenlos akzeptiert.

Anderungen & Absagen: Inhalt, Ablauf oder Trainer kénnen angepasst
werden. Bei Absage oder Terminverschiebung aus wichtigem Grund werden
gezahlte Gebihren erstattet. Weitere Anspriiche bestehen nur bei Vorsatz
oder Verletzung von Leib, Leben oder Gesundheit.

An den Live-Web-Seminaren darf nur der angemeldete Teilnehmer (oder
ein gemeldeter Ersatz) teilnehmen. Die Weitergabe oder Nutzung der
Zugangsdaten durch Dritte ist untersagt. Ein Verlust ist unverzuglich zu
melden.

Es gelten die AGBs der BPM BauProjektManagement Seminare GmbH
(https://bpm-seminare.de/agb.php)

Kontakt bei Fragen:

Tel 0821/455167-0 | E-Mail info@bpm-seminare.de

OJ Bitte um ein unverbindliches Angebot fir ein

Inhouse-Seminar fiir __ Personen zu

Datum / Ort

Unterschrift* / Stempel

*Mit meiner Unterschrift erkenne ich die Teilnahmebedingungen/AGBs des Veranstalters an

BPM BauProjektManagement Seminare GmbH
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